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Accedemos a outlook damos click en Archivo >y accedemos a la configuracion de la
cuenta.

@ | Configuracion de la cuenta...
[&L% Permite agregar y quitar cuentas o cambiar
la configuracidn de conexiones existentes,

@ j\l. Cuentas de redes sociales

& : 3
T Configure Office para conectarse a redes

cociales.

Configuramos el servidor de correo entrante y saliente tal cual esta en la imagen.
Si es tipo IMAP o POP la configuracion es la misma simplemente seleccionamos el tipo de
cuenta.

Cambiar cuenta >

Configuracion de cuenta TMAP y POP
Especifique la configuradidn de servidor de corren para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

S5unombre: '-Nombre Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
= = que las entradas son correctas.

Direccion de correo electrénico: | qyenta de carreo

Informacion del servidor '
" Probar configuracidn de la cuenta ...

Tipo de cuenta: | IMap ]

R R e T e EETT——— Probar automaticamente la configuracion de

la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de carreo saliente [SMTP: E-rnail.actualsi.com

Informacién de inicio de sesion

Mombre de usuario: F .
|cuenta de correo Correo para mantener sin - Todo

Contrasena: :"s\-s\-a-x-aaa-a-s\-*a-a-a* Conexiom:

Recordar contrasefia

[ Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacidn de

& Uk i el 5110 . Mas configuraciones

< Atras Cancelar
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En mas configuraciones seleccionamos que requiera autenticacion.

Configuracién de correc electrénico de Internet

General Servidor de salida  Avanzadas

Mi servidor de salida [SMTF) requiere autenticacion

() Iniciar sesién utilizando

@ Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

Mombre de usuario; |

Contrasefia; |

Recordar contrasena

Requerir Autenticacion de contrasena segura [SP4)

Aceptar || Cancelar
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En avanzadas. Configurar el servidor de salida dependiendo el tipo de cuenta si es IMAP o
POP pueden variar los campos.

IMAP

Cenfiguracidn de correo electronico de Internet x

General Servidor de salida Avanzadas

Mumeros de puerto del servidor
Servidor de entrada [IMAP): . Usar predeterminados

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: :SSL

Servidor de salida (SMTP):

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: :Autom. !

Tiempo de espera del servidor
Corto ] Largo 1 minuto

Carpetas
Ruta de acceso de la carpeta raiz: |

Elementos enviados

D Mo guardar copia de los elementos enviados

Elementos eliminados

D Marcar elementos para su eliminacién sin moverlos automaticamente

Los elementos marcados para eliminacién se eliminaran
permanentemente al depurar los elementos del buzdn de correo.

Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea

" Canceo

POP

Configuracion de cerreo electrénico de Internet x

General Servidor de salida Avanzadas

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (IMAP): . Usar predeterminados |

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada:

Servidor de salida (SMTE}:

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: :Autom.

Tiempo de espera del servidar

Corto L] Largo 1 minuto

Carpetas
Ruta de acceso de la carpeta raiz |

Elementos enviados

[Ine guardar copia de los elementos enviados

Elementos eliminados

|:| Marcar elementos para su eliminacidn sin moverlos automaticamente

Los elementos marcados para eliminacidn se eliminaran
permanentemente al depurar los elementos del buzdn de correa.

Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se estd en linea

" Canceta

Seleccionamos aceptar y siguiente.
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